Criginale

PROVINCIA DI TORINO i

co 'fM UNE D! A,LPET.?;’T' E

VERBALE DI DELIBERAZIONE - |
DEI. CONSIGLIO' GOMUNALE N 4,-,___.'._.;.

5‘

OGGETTO nm.mm c.c. 35 IEL 17.11.97 ad oggetto- ,
- AFI*'R@VAZIGHE m@mmm COMUNALE sm. Pmcmmm
~ AMMINISTRATIVO.
. MOBIFIGHE ED INTBGRAZIONL IN smuxm A pmmmmm
;sesmmve mm c@.xm.co. 1) 'renxm. : ‘

L'anno m:llenovecentoﬂ@.mtﬁﬁgﬁiﬂ ........ ‘addi '%e&ici. o del

mese di dicembre . alle ore ___19_:99___-, nella _é_ala delle adunanze
consiliari, convocato per .....Aecigione del -Bindaco ... o con
avvisi scritti e recap:tatn a norma di legge, si & riunito, in sessione ...
ghraordinaria. . . ed in'seduta ... pubblica
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CERETTO C;:ASTJGLIANO Marino~ | - 'SEREN;GA’Y Alfredo’
G]AC.’HINOA".“"Pz"e'tro Graziano | | . BOSI();",FI'anco
SEREN BERNARDONE Guido FELLETTI Umberto
SANDRE%TO'Giselfa BINELLO Sergio
SEREN BERNARDONE Flavio ' PROSPlIER() Franco
CASALEGGIO Valter AR XAROGECRN IR
DOMINIETTO Giuseppe | GHIFARDL Gianfranco

Dei suddetti Consiglieri sono assenti i Signori:

PROSPERD Frameo

Assume la presidenza ...... CERETTO CASTIGLIANO dr. Marino

Partecipa alla seduta il Segretario Comunale Sig. ?ETRIL_IDQE‘QCLI‘-’I-MO-

Il Presidente, riconosciuta legale I'adunanza, dichiara aperta la seduta.
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ton riferimento specifico alla norma che lo disciplina, alle
rivcostanze di fatto per cul la richiesta non pud essere ac-
folta cosi caome Formilatal Coor T
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4 Il provvedimento di differimento dell'accesso & di esclu-
giva competenza del Sindaco, sentitio 11 Responsabile del pro-

tedimento.




Del che si & redatto il presente verbale.
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CERTIFTCATO DI PUBBLICAZIONE
N

La presente deliberazione ¥ 5tata pubblicata alT'AIbo Pretorio del Comune
: per 15 glpf‘hl consecut‘wl‘ con decorrenza dal i &‘ﬁ

DICHIARAZIONE DI ESECUTIVITA

TRASMESSA con elenco n. g]/g} petvenuto al CO.RE.CO. in data .2.144279?- :

elementi mtegratwu pervenuti al CO. RE CO.indata ..o ccaeeeee
" (art. 48, comma 4)

'DIVENUTA ESECUTIVA in data 1@_(‘9@ ................ .

"] per la scadenza del termine di 20 giorni dalla ricezione da parte del
CO.RE.CO. (art. 46, comma 1)

] per la comunicazione del CO.HE.CO. di assenza di vizi di legittimita {arti-

colo 48, comma 5) - Provv, n. del __.

™Il SEGRETARIO COMUNALE

Manitto « Torino
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TITOLO |
DISPOSIZIONI GENERAL]

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento, in ‘attuazione dei principi contenuti nelia legge 7 agosto 1990, n. 241 e

nell'articolo 7 delia iegge 8 giugno 1990, n. 142, stabilisce norme in materia di procedimento ammini-

_ strativo e di dmﬁo di accesso ai documenti amministrativi, lsplrando Ia prapria attivita amministrativa

al pefsegmmento dei fini determlnatl dalla Iegge secondo crlten di economlcna di efficacia e di pub—

bllcnta

2. Con riguardo al diritto di accesso il presente regolamento disciplina:

—le modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai documenti amministra-

tivi, in conformita all'art. 24, delia legge 7 agosto 1990, n. 241;

— I orgamzzaznone degli uffici per |' attuaz:one del dlrrtto di accesso ai sensi dell'art. 22, comma 3,

della Iegge 7 agosto 1990, n. 241

.3l presente regolamento tende altresj a dlSC]lenare e favorire I'esercizio del «Diritto o’ ACCesso e

di mformazaone dei cittadini» come prewsto dall’

n. 142

art. 7, commi 3, 4 e 5 della legge 8 giugno 1990,

Art. 2 - Principi generali.

1. 1Comune non puo aggravare il procedimento se non per motivate esigenze imposte dzllo svol-

gimento dell'istruttoria.

2. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente ad una istanza, ovvero debba essere iniziato

d'ufficio, il Comune ha it dovere (i concluderio mediante Fadozione di un provvedimento £5pPresso.

Art. 3 - Obbiligo di motivazione.

1. Ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato. La motivazione deve indicare i pre-

Suppostidifatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato Ia demsnone in relazione alle r!sultanze
dellistruttoria.




i i

ol

. _h S “;‘

Art. 4 - Eccezione all’'obbligo della motivazione.

1. La motivazione non & obbllgatonamente nchlesta soitanto per gli atti normativi € per quelli a.

contenuto generale.

Art. 5 - Comunicazione del prowedignento al destinatario.

1 Al destmaiano deve essere comumcato a mezze raccomandata €on avviso d1 ncewmento - Il

prowedlmento concluswo del procedimento.

2. Sele ragioni -del provvedimento risuftano da altro atto delta-amministrazione richiamato nel E

provvedimento stesso, insieme alla comunicazione di quest'ultimo deve essere indicato e reso dispo-

' “nibile, a norma del presente regolamento, anche I'atto cui esso si richiama.

3. In ogni atto comunicato al destinatario devono essere indicati il termine e l'autorita cui & possibi-

te ricorrere.




TITOLO 11
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

CAPO |
RESPONSABILITA DEL PROCED!MENTO

Art. 6 - Individuazione delle unita organiuqtive responsabili del éingolo procedimento.

¥ 1. Le unita organizzative fesponsablh della |struﬁor|a e di ogni aitro adempimento procedlmentale
nonche della adozuone o della promazione del provvedimento sono le Aree, it Servizie gh Uffici con-
) . formemente afla suddivisione disposta da! Regolamento su‘ll'ordinamento generate degli Uffici e dei

Servizi.

Art. 7 - Responsabile del procedimento e dei sub-procedimenti.

j : | F{esponsabile di area assegna a sé o al Responsabile del Servizio competente Vistrutioria e
ogni aitro adempimento inerente il singolo procedimento. i Responsabiie del Serviiio pud assegnare
al dipendente prep'osto ali‘ufficio competente la responsabilitd del procedimento in relazione alla rile-
vanza dellistruttoria ed al carico di lavoro.

1 2. L'adozione del provvedimento finaie & di competenza del Responsablie di area o del Responsa-

bile del Servizio qualora tale competenza gli sia stata attribuita dal Responsabile di area, unitamente

-
j al procedimento.

47T

3. Il Responsabile di area assegna comunque solo a sé stesso il procedimento che dovesse rien-

i S
ol am

trare nelle competenze di pit Servizi della medesima area.

4. Ove non sia effettuata 'assegnazione da parte del Responsabile di area, questi si accolia il pro-

cedimento.

.

5. Se in un procedimento amministrativo sono interessati pit uffici o servizi di aree diverse, cia-

- S

scun ufficio o servizio & responsabile per gli atti di competenza e per il tempo assegnato per 1o svolgi-

merﬁo degli adempimenti di propria spettanza.

| 6. Laresponsabilita di ciascuna unita organizzativa decorre dalla data dell’assegnazione, alla me-
1 : desima, delf'istanza di parte.
. ’ 7. Le unitd organizzative responsabili dei procedimenti ed i nominativi dei soggetti preposti sono
: comunicati, a cura del responsabile del procedimento, nelle forme e con le modalita fissate dallart.

10. ai soggettl ivi indicati e, a nchlesta a chiunque vi abbua mteresse at sensn dell'art. 11. o




- tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

Art. 8 - Compiti del responsabile del procedimento.

1.1 responsabile del procedimento:

a) valuta, aifini rstruttorl le condizioni di ammissibilita, 1requ1smd| ieglttimazzone edi presupposh

che siano rilevanti per lemanaztone del prowedlmento

b) accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli attijall'uopo necessari, e adotta ogni’
misura per l'adeguato e sollecito svelgimento dellistruttoria. in particolare, pud chiedere il rilascio di:

dichiarazioni ¢ la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e pud esperire accertamenti : a
¢} propone lindizione o, avendone ia competenza, indice le conferenze di servizi;
d) curale comumcaz:om le pubbhcazmnl e le notificazioni pre\nste dalie Ieggl e dai regolamentr
e adotta, ove ne abbla la competenza, il prowedlmento finale, ovvero trasmette gli atti all’anitd |

organizzativa competente per 1tadesione.

CAPO H
PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 9 - Inizio delFPattivita procedimentale.

1. Qualora non sussistano specifiche ragioni d'impedimento derivanti da particolari esigenze di
celerita del procedimento, il responsabile dello stesso, entro dieci giorni dalla sua designazione, co-

munica, con le modalita previste dal meeeésiﬂ-ragj.;t, 10, I'awio del procedimento:
a ai soggetti nei confronti dej quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti;
b)- al soggetti che per specifiche disposizioni di legge debbono intervenire nel procedimento.

2. Analoga comunicazione con le stesse modalita di cui all’ amcoIdQ 1| responsablle del procedi-
mento & tenuto a fornire ai soggetti - individuati o facitmente mdlwduabm nel corso della attivita istrut-
toria - ai quali si ritiene che il provvedimento finale possa arrecara pregiudizio.

3. Hresponsabile del procedimento ha facolta, previa motivazione da Inserire agli atti, di dare inizio

alla istrutioria e, se del caso, di promuovere provvedimenti cautelan anche prima della effettuaznona*

delle comunicazioni di cui al comma 2, qualora lo richiedano particolari ragioni di urgenza oer la sal-

vaguardia del pubblico interesse.
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bile o risulti pamcolarmente gravosa, gli elementi di cui al comma 2 saranno resi noti mediante pub—

Art. 10 - Modalita delta comunicazione di avvio del procedimento.

1. Il responsabite del procedimento provvede a dare notizia ai soggeﬂi di cui all'articolo 9 dell'av;

vio de! procedimento stesso mediante lettera raccomandata con avviso di ricevimentos ovvero
a mezzo FAX, ovvero con altro idoneo ‘Mezzo di comunicazione persena.le. ’
2. Nella comunicazione debbono essere indicati:
a) il Servizio competente;
b} Poggetto del procedimento promossg;
¢) Pufficio e il dipendente responsabile del procedimento;

d) la sede dell'ufficio in cui si pud prendere visione degli atti.

3. Qualora, per il numero o Fincertezza dei destinatari, l]a comunicazione personale non sia possi-

bllcazmne dell’atto all'albo pretorio comunale.

4. L'omissione di talune delle comunicazioni prescritte pud essere fatta valere solo dal soggetto

nel cui interesse la comunicazione & prevista.

Art. 11 - Facolta di interventi nel procedimento.

1. Qualungue soggetto portatore di interessi pubblici o di interessi privati, nonché le associazionie
i comitati portatori di interessi diffusi cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, hanno fa-
colta di intervenire nel singolo procedimento mediante apposita istanza, motivata in ordine al pregiu-

dizio medesimo, da presentarsi non oltre dieci giorni dalla scadenza del termine previsto per la con-

clusione del procedimento.

Art. 12 - Modalita di intervento nel procedimento.

1. 1 soggetti di cui allarticolo 9 e quelli intervenuti ai sensi dell'articolo 11 hanno diritto di:

a) prendere visione degli atti def procedimento, salvo quelii per i qual I’acoeéso & escluso ai sen-.
si dettitolo Ill del presente regolamento, ai quali dovesse eventualmente applicafsi i divieto di cui aila
Iettera:a} del comma 2 dell'articolo 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241, nonche gli atti che Conteﬁes—
sero apprezzamenti éul!a gqualitd delle persone fisiche;

b} presentare memorie scritte e documenti che FAmministrazione ha I'obbligo di valutare ove sia-
no lp‘ertinenti all'oggetto def procedimento e siano presentati non oltre dieci giorni prima della scaden-
za del termine previsto per la conclusione det procedimento indicando comunque nella motivazione

le ragioni dell'accoglimento o della reiezione delie memorie o dei documenti.




_Art..'i3 - Accordi.con gli iﬁteressat-i,
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1. Le osservazioni e le proposte presentate a norma dell'articolo 12, ove non siano di pregiudizio ai

-diritti dei terzi e in ogni caso sussista il pubblico interese, possono essere accolte e formare oggetto di

-accordi con gli interessati..

2. Gli accordi possono sostituire, integralmente o parzidalmente, soltanto I'eventuale contenuto di-

screzionale dei provvedimenti.

3. Ipotesi di accordi integralmente sdstitutivi del provvedimento finale possono essere consentite

solo se espressamente previste da specifiche disposizioni di Iegge.

4. Gli accordi devono essere stipulati, a pena di nullita, mediante atto scritto, salvo che la legge di-

% -sponga altrimenti. Ad essi si applicano, ove non sia diversamente previsto, i principi del codice civile

in materia di obbligazioni e contratti in quanto compatibili.

5. Per ’Amministrazione le ipotesi di accordo sono sottoscritte dal Responsabile di area compe-

tente per materia.

-6. Gli accordi sono approvati dali’organc competente nelie forme previste per il proWedimento fi-

nale e soggiacciono ai controlli previsti per guest'ultimo.
7. Per sopravvenuti motivi di pubblico interesse Famministrazione ha facolta di recedere immedia-
tamente dagli accordi, salvo I'obbligo di provvedere alla liquidazione di un indennizzo in relazione

agli eventuali pregiudizi verificatisi in danno della controparte interessata.

8. Per le controversie in materia di formazione, conclusione ed esecuzione degli accordi di cui al”

presente articolo si applicano le norme del comma 5 deli‘articolo 11 della legge 7 agosto 1990,
n. 241,

Art. 14 - Conceséione di sovvenzioni, contributi, sussidi.

1. Per la concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi ed ausili finanziari e I'attribuzione di van-
taggi economici di qualunque genere, si applicano le disposizioni dello specifico regolamento comu-

nale adottato in appiicazione dell'art. 12 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

2. L'effettiva osservanza dei criteri e modalita di cui at detto regolamento deve risultare dai singoli

provvedimenti refativi agli interventi previsti nel comma 1.

Art. 15 - Termine per la conclusione dei procedimenti.

procedimenti sono indicati_nell’

2ih
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2. Per i procedimenti non compresi in detto allegato, il termine per la conclusione & di 30 giorni, se

nen sia diversamente stabilito dalla legge o da altro regolamento o procedimeanto specig_lje;.f""

Art. 16 - Impossibilita di rispetto del termine.

1. Qualora particolari evenienze o esigenze istruttorie rendano impossibile il rispetto def termine

stabilito per il provvedimento finaie del procedimento, dovra essere dat_a all’interessato motivata co-

“municazione, indicando il nuovo fermine entro cui sara adottato il provVedimento.

Art. 17 - Casi di non applicazione della normativa del capo Il

1. Le disposizioni contenute nel presente capo non si applicano nei confrontl dell’ attwlta del Co-

. mune diretta alla emanazione di atli normativi, amministrativi generali, di plan|f|ca_7_|one e di program-

mazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regofano la formazioné.

2. Dette disposizioni non si applicano altres] ai procedlmentl tributari per i quali restano panmentl

ferme le: partlcolan norme che i regolano

Art. 17 bis -~ IECORRENZA TERMINE IVIZIALE.

I1 termine iniziale dei precedimenti amministrativi iniziati ad istanza di parte
privata decorre dalla data di riceszione dell'atto di iniziativa da parte degli
Uffici comunali. '

I1 termine dei procedimenti amministrativi d'Ufficio cominecia a decerrere dal

momento delia conoseenza del presupposto per l*attivazione da parte del Responsa

Lile dell*Ufficio.
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~ TITOLO 1 .
ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

CAPO | - NORME GENERALI

Art. 18 - Ambito di applicazione.
1. Le dlsposmom del presente titolo trovano apphcazu)ne in quanto appltcabih anche nei con- .l

fronti delle amministrazioni controllate o vigilate dal Comune, quando non si siano date un propno re-

gotamento, nonché dei concessionari di pubblici servizi.

2. il dmtto di accesso ai documenti amministrativi & esercitato da chiunque vi abbia interesse per
j la tutela da situazioni gtundxcamente tilevanti secondo le modalita stabilite dal presente regolamento.
) ‘ . 3. W diritto di accesso si esercita, con riferimento agli atﬁ del procedimento, e anche durante il cor-
] s0 dello stesso, nei confronti di questo Comune competente a formare l'atto concluswo o a detenerlo
stabilmente.

. Il diritto di accesso s'intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra forma di pubbll—

:; cita, comprese quelle attuabili mediante strumenti mformancr elettronici e telematici, del documenti
cui sna consentito accesso, secondo le modalita stabilite dal presente regolamento.
- 7
- CAPO 1
- s MODALITA PER L'ACCESSO
M ‘
+= Art. 19 - Pubblicazione degli atti. LE
i "
.

1. Quando la legge o lo speciale regoiamento comunale non la disciplina diversamente per altri
“7 scopi, la pubblicita degli atti, ai fini del dmtto di accesso, si intende realizzata con la pubbtlicazione
I

dell'atto ali'albo pretorio comunale per 15 giorni consecutivi.

Art. 20 - Accesso informale,

i

; 1. Hi diritto di accesso si esercita in via informale mediante richiesta, anche verbale, all'ufficio co-

nte ]

Munale competente a formare I'atto conclusivo di procedimento o a detenerio stabllmente

;] 2. Llinteressato deve indicare gli estreml del documento oggetto della richiesta, ovvero gli elemen- :

; ti che ne consentano individuazione, specificare €, Ove accorra, comprovare l'interesse conriesso ai- - .




o

. dalité\ idonea.

3. Larichiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, & accolta mediante indicazione della

pubblicazione contenente le notizie, esibizione del documento, estrazione di copie, ovvero altra mo-

Art. 21 - Procedimento di accesso formale. -

1. Qﬁaiora non sia possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via informale, ovvero sor-
gano dubbi sulla legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza déll'inte'resse alla stregué delle ihformézidhi & deile ddc'ﬁmentazioni fornite o sull.facce's- :
sibilita del documento, it richiedente & invitato contesfualmente a p_reseqtare_ istanza formale. |

2. Aldi fdori dei casi indicafi al comma 1, il richiedente pud sempre presentare richiesta formale, di
cui 'ufficio & tenuto a rilasciare ricevuta. | |

3. Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni contenute nei commi 2 e 3 del

precedente art. 18.

Art. 22 - Esame dei documenti - Rilascio di copi-‘e.

.1. L'esame dei documenti & gratuito.

2. Perilrilascio delle copie dei documenti trovera apﬁlicazione, in relazione al disposto dell’art. 25,
comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241, la speciale tariffa che la Giunta comunale approQéré te-
nendo conta dei seguenti elemerti di principio:

a) rimborso costi di riproduzione: — per ogni foglio fino 2 cm. 21 x 29,70;
-~ per ogni foglio di dimensione superiore;
b) diritti di ricerca per ogni documento: — dell'anno corrente; |
© — delfultimo decennig;
— oltre il decennio;
¢} diritti di visura;
salve le disposizioni vigenti in materia di bollo.
3. 1 diritti di cui al comma 2 nonché i fondo spese per eventuali bollt saranno riscossi dail'ufficio
_economato nel rispetto della procedura prevista dailo speciale «'Regolamentc’) comunale per i servi-

"Zio di economatos.

Art. 23 - Richiesta di accesso - Contenuto.




% gnazion

gratuitamente dall’Amministrazione.

2. La richiesta, in ogni caso, deve contenere gli elementi indicati dall'art. 20.

Art. 24 - Presentazione della richiesta formale.

1. La richiesta formale per la presa visione ed il rifascio delle copie dei documenti dovra essere

presentata all'Ufficio Protocollo Generale.

2. |l responsabile dell'Ufficio Protocollo"GeneraIe subito dopo averla protocollata, di volta in v‘oita,

la trasmettera per l'ulteriore corse, al competente Responsabile del servizio.

3. La domanda si intende limitata al documento richiesto ed eventualmente ai suoi allegati facenti

. parte integrante di esso.

4. Potra essere fatta unica domanda per documenti riconducibili allo stesso procedimento e, con-

testualmente, dovra essere costituito il fondo spese previsto dall'art. 22.

5. Larichiesta formale presentata erroneamente & immediatamente trasmessa all'amministrazione

competente. Di tale trasmissione & data comunicazione alfinteressato.

6. Lufficio relazioni con il pubblico di cui all'art.12 del D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29, fornisce tutte le

informazioni sulle modalitd di esercizio del diritto di accesso e sui relativi costi,

Art. 25 - Termini per la conclusione del procedimento di accesso.

1. I procedimento di accesso deve concludersi nel termine di trenta giorni a norma dell’art, 25,
comma 4, delta legge 7 agosto 1990, n. 241, decorrenti daila presentazione, al protocollo generale,
della richiesta o dalla ricezione delia medesima nall'ipotes disciplinata dal comma 5 del precedente
art. 24.

2. Ove la richiesta sia irregolare o incompleta I‘ufﬁcid, entra dieci giorni, € tenuto a darne comuni-
cazione al richiedente con raccomandata con awviso di ricevimento od altro mezzo idoneo ad accer-

tare la ricezione. Il termine del procedimente ricomincia a decorrere dalla presentazione della richie-

sta perfezionata.

Art. 26 - Responsabite del procedimento di accesso.

1. Responsabile del procedimento di accesso & 1l responsabile dell’'unitd organizzativa o, su desi-

€ di questi, altro dipendente addetto all'unita organizzativa competente a formare l'atto od a

)
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menti, il Resposabile deilarea, o il dipendente da lui defegato, compeiehte' ali‘adozione dell'atto con-

clusivo, owerg 3 detenerlo stabilmente,

Art. 27 . Accoglimento della fichiesta € modalita di accesso.

i, nonché di un congruo periodo di tempo, Comunque non inferiore a
quindici giorni, per. prendere visione dej documenti o per ottenerne copia».;

2. L'accoglimento delfa fichiesta di accesso a un documento comporta anche la facolta di accesso

agli aitri _clocumeriti nello stesso richiamati € appartenenti al medesima procedimento, fatte salve le
eccezioni di legge o di speciali ‘regolamenti, . '

3. L'esame dei documenti awviene presso I'ufficio indicato nell'atto di accoglimento della richiesta,

“nelle ore di ufficio, alla presenza, ove necessaria, di personale addetto.

4. Salva Ccomunque Fapplicazione delie norme penali, & vietato asportare i documenti dai luogo

presso cui sono datj in visione, tracciare segni su di essi o comunque alterarli in qualsiasi modo.

5. LU'esame dej documenti & effettuato dal richiedente o da persona da lui incaricata, con I'eventya-

Art. 28 - Divieto dj Presa visione dei provvedimenti originali.

1. Al fine di assicurare la diligente conservazione degli atti, & fatto divieto, in linea di massima, di

consentire la visione degii originali.

2. Soloin casi eccezionali, sotto fa diretta respansabilita det Responsabile delf'area ed in costante

bresenza di persona di sug fiducia, potra essere consentita la visione degli-atti originati, con ghi accor-
gimenti di cui a| precedente art, 27, comma 3.

Art, 29 . Responsabilita a carico dei cittadini.

1. Il cittadino che dannegg;i, distrugga, perda o softragga un documento affidatogli per la visione,
fisponde dej danni eventualmente arrecati al Comune, oltre a rendersi passibil

e di denuncia penale ai
sensi delf'art. 351 c.p. (

violazione della pubblica custodia di cose).




MISURE ORGANIZZATIVE

_]Art. 30 - Costituzione dell'Ufficio per I’accesso.

1. Aifine di assicurare la massima trasparenza alf’attivita amministrativa, pud essere costituito, in’
“senoalla segreteria e sotto la diretta responsabilita del Segretario, I'<Ufficio» per la visione dei provve-
] dimenti da parte dei cittadini.

2. il detto ufficio, se istituito, sard concretamente organizzato dal Segretario comunale con tempe-

Jstivo przowedimento nel quale saranno indicati: .
_ 1) il locale o i locali in cui satanno depositati i provvedimenti ber la libera visione dei cittadini; . |
| u 2) fe attrezzature ed i mobili messi a disposizione;

~- 3) le generalita-del funzionario o dei funzionari preposti al servizio;
% 4) ogni altro elemento necessario per agevolare il soddisfacimento delle richieste dei cittadini.

3. Tutti i cittadini possono liberamente accedere al detto ufficio durante I'orario di apertura al pub-

]

blico.

" ‘
_ Art. 31 - Costituzione della raccolta dei documenti per la visione da parte dei cittadini.

|~’ 1. L'ufficio se costituito a norma del precedente art. 30 curera la formazione di distinte raccolte, pa-
~ rallele a quelle degli originali, dei seguenti documenti:

- a) tu'tti t regolamenti comunali nel testo in vigore e tutti gli strumenti, urbanistici;

b) le tariffe delle imposte, tasse e degli altri tributi comunali;

| ¢} le deliberazioni del Consiglio; .

d} le deliberazioni della Giunta;

e} e ordinanze, le concessioni, le autorizzazioni e le licenze;

f] le determinazioni dei Responsabili dei servizi.

. 2. lldetto ufficio curera, altrest, ai fini dell‘accesso, {a raccalla.delle leggi, dei regolamenti e delle

circolari richiamate nei documenti interessati all’'accesso.

Art. 32 - Procedura per la costituzione della raccolta dei documenti.

1. Laraccolta dei documenti di cui al precedente art. 31 sara costituita dagli atti di cui alle letiere a)

@ b} e da tutti gli altri elencati nel precedente art. 31 posti in essere dal giorno di entrata in vigore del

"

.. Presente regolamento.

) SCopo, l'ufficio di segreteria disporra affinché, contestualmenté 'éila'; c';'dﬁéegna'..dei docu-

il



menti di cui al precedente articolo per la pubblicazione all’Albo Pretorio 0 per la notifica, ne vengé‘ﬁé-

positata copia nell'ufficio di cui al precedente art. 30.

3. | detti documenti, appena depositati e sistemati nelle ccjrrispondenti raccolte, a presciné"ére

4. Leraccolte potranno essere estese, con provvedimenti del Segretario comunale, agh attu prece-‘ :

denti. In assenza delia raccolta dei dettl atti la visione sara assicurata presso gli uffici comunali che

stabilmente li detengono.

- Art. 33 - Procedura per la visione dei documenti - Atti relativi alle concessioni edilizie,

1 La visione del documentl di cui al precedente art. 32 sara fatta dlrettamente dai cittadini senza
a!cuna formailta

2. Per la presa visione dei documenti eventualmente non compresi nella detta raccolta i cittadini
dovranno fare richiesta verbale e sara cura dell'ufficio aderi-re con ogni possibile sollecitudine alla ri-

chiesta.

. {I'funzionario che riceve la richiesta ne prendera nota in apposio rnodulo prestampato Che sot-

toporra al visto del Responsabile di area.

4. Di questi ultimi documenti ne dovra essere assicurata ta visione entro il secondo giorno non fe-

stivo-dalla data della richiesta.

5. Lalibera presa visione degli atti relativi aile concessioni edilizie sara assicurata nel rispetto del-

l'art. 31, comma 9, della legge 17 agosto 1942, n. 1150 e successive modificazioni ed aggiunte.

Art. 34 - Rilascio degli estratti in luogo delle copie.

1. Edata facolta, agli interessati, di richiedere, in fuogo delle copie integrali, gli estratti dei docu-
menti.

2. Tuttavia, tenuto conto che, di nbrma vengono rilasciate fotocapie, gli estratti dovranno in ogni
caso essere relat:vn a paglne intere e compfendere la prima e l'ultima pagma del documento.

3. Delle pagine omesse dovra essere fatto cenno prima della copia conforme.

Art. 34 bis - DOCUMENTI ED ATFI IELL'ARCHIVIO STORICO.

1 documenti facenti parte dell'archivio storico commmale possono essere-dati

in visione eselusivamente alla presemza di personale comunale che ecurerd il dili

gente uso del documento dato in visicne,
L'accesso ai documenti suceitati deve essere motivato per ragioni-di studio o

di ricerca e deve essere- 1imitato ad un-.—unleo docwnento.
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CAPO V. ,
DISCIPLINA DEI CASI D'ESCLUSIONE

Art. 35 - Documenti amministrativi sottratti allaccesso.

1. Sono softtratti all'accesso i documenti amministrativi previsti dall'art. 8, comma 5, del D.P.R. 27

giugno 1992, n. 352,

2. Sono altresi sottratti all'accesso o rientranti neﬁ'lstltuto del differimento di cui all'art. 36:

a} gli atti relativi allo svofglmento dei concorsi fino a quando non sara approvata la graduatona fi-

‘nale;

b) gliath relatwn alf'istruttoria di gare di appalto fino a quando non sara dato corso alf’ aggludlca-

_Zione,

é) i fascicoli personali dei dipendenti per la sola parte relativa alla loro sfera strettamente perso-

nale.

d} atti e documenti concernentt la stcurezza de”e infrastrutture, la protezione e la custodra diarmi

e mumzlonr

e) documentazmne relativa alla descnznone progettuale e funzmnale di impianti industrlah ari-
schio hmitatamente alle parti la cui conoscenza puo agevolare la commissione di atti di sabotaggio:
f) atti, documenti e note informative utilizzate per l'istruttoria finalizzata alla adozione dei provve-

dimenti di rimozione degli ammihistratori del Comune ai sensi deli'articolo 40 delia legge 8 giugno

1990, n. 142, e dei provvedimenti di scioglimento degli organi ai sensj dell'articolo 39, primo comma

lettera a} della legge 8 giu_gno 1990, n. 142 | divieto di accesso ai documenti predetti opera nai limiti

N CUi eSS0 & necessario per assicurare 'ordine pubblico, la prevenzione e la repressione della crimi-

nalita, con particolare riferimento aIIe teniche investigative, alle fonti di mformazmne alla sicurezza
dei beni e delle persone coinvolte, nonché alle attivita di pOllZla giudiziaria ed alla conduzione delie
indagini;

g} accertamenti medico-legali e refativa documentazione;

f1) documenti ed atti relativi alla saiute e alle condizioni socig- economlche delle persone owero

concernenti le condizioni psicofisiche delle medesime;

i} documentazione Caratteristica, matricolare e concernente situazioni private dei dipendenti cg-

munali e del Segretario comunale;
r) documentaziome attinente a procedimenti penali e disciplinari‘

m) documentazione attinente ad inchieste ispettive sommane e formalr

20)-d cumentaz:one aftinente ai prowedtment:-d’ffdlSDe 54
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o) documentazione relativa alla corrtspondenza epistolare di privati, alla attiviﬂté‘rprofessionale,
commerciale e industriale, nonché alla situazione finanziaria, economica e patrimoniale di persone,
gruppi e imprese comunque utifizzata ai fini deli’attivita amministrativa. Deve, comunque, essere ga—
rantita ai nchledenn la visione degli atti dei procedimenti amm:nlstratlw la cui conoscenza sia neces-,""
saria per curare ¢ per difendere i loro stessi mteresm glurldlm
p) rapporti alla Procura generale e alle Procure regionali della Corte dei Conti e richieste o reia:
zioni di dette Procure ove siano nominativamente individuati soggetti per i quali si appalesa |a sussi-
stenza dt responsabilita amministrative, contabili e penali; -
‘q) atti di promuovimento e prowedimentf di azione di responsabilita di fronte alla Procura gene-

rale ed alle Procure regionali delia Corte dei Conti nonché alle competenti autorita giudiziarie;

r) gli atti preparatori dei provwedimenti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di

| programmazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la formazione.

3. Trovano applicazione gli arit. 21 e 22 del D.P.R. 30 settembre 1963, n. 1409.

Art. 36 - Non accoglimento della richiesta - Differimento.

.-t rifiuto, & limitazione o il differimento deil'accesso richiesto in via formale sono motivati, a cura
del responsabile dei procedimento dj accesso, con riferimento specifico alla norma che |i disciplina,
alle circostanze di fatto per cui ia richiesta non pud essere accoita cosi come formulata.

2.1 dlﬁerlmemo dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una temporanea tutela agli

- interessi di _cu1 al precedente art. 35, o per savalguardare esigenze di riservatezza, eventualmente an-

che del’amministrazione, specie nella fase preparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti
la cui conoscenza possa compromettere il buon andamento deli’azione amministrativa.
3. L'atto motivato che dispone il differimento dell'accesso ne indica ta durata.

4. | provvedimenti di cui al presente articolo sono di esclusiva competenza dei Responsabile del

procedimento.

Art. 37 - Silenzio-rifiuto.

1. Trascorsi inutiimente trenta giorni dalla richiesta, questa s'intende rifiutata ed il richiedente pud

elfettuare, entro i trenta giorni successivi, ricorso contro i silenzio-rifiuto al Tribunale Amministrativo

- Regionale secondo quanto disposto'dai commi 4 e 5 deli'art. 25 della legge 7 agosto 1990 n. 241.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzio-rifiuto il responsabile del procedimento informa il

Segretario comunale, che provvedera ad accertare i motivi del rifiuto ed a proporre i provvedimenti di
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... & Perle concessioni in corso i Sindaco dis ic '

Regionale, per Quanto previsto dalf’'ultimo comma dell'art. 23 dellg legge 6 dicembre 1971, n. 1034,

4. Nel caso che dagii accertamenti effettuati risulti che secondo le norme dj iegge_ e del presente
regolamento non & consentito I'accesso ai document richiesti, il Segretario riferisce al Sindaco ed al-
ta Giunta comunale, per la costituzione a difesa def Comune del giudizio promosso dall'interessato.

5. Il Segretario comunale informa ii Sindaco in merito alfe cause che hanno determinato la situa-

Zione verificatasi e sulle eventuali responsabilita accertate.

CAPQ v
CONCESSIONARI DI PUBBLICI SERVIZI, AZIENDE SPECIALY, ISTITUZIONI

Art. 38 - Concessionari dj pubblici servizi.

ia, & esercitato da chiunque vi abbia un interesse personale e concre-

to nei confronti dej concessionari di pubblici servizi comunali.

colare:

a) te norme che regolano i"affidamento e 'esercizio dei servizio;

b) le tariffe di allacciamento ed erogazione del servizio e per prestazioni accessori

mentary;

¢} i procediment amministrativi relativi all'ammissione del cittadino alla fruizione del servizio in
concessione, con i connessi preventivi di opere, lavori, tempi di esecuzione:

d) ogni altro documento amministrativo relativo allesecuzione del servizio comunale in conces-

sione.

3. Nelle convenzioni di concessione del servizio, stipulate Successivamente all’entrata in vigore

del presente regolamento, "Amministrazione comunale provvede ad inserire gli obblighi del conces-

~sionario di cui aj presente arlicolo.

e 05

8S5I0Nario, entro 30 minen:
=20
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Pentrata in vigore, di copia del presente regolamento, con invito a disporne la pubblicazione ed a ¢

i_‘__.“ I
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municare all'Amministrazione comunale, entro i30 gaorru successivi al ricevimento:

a) gli ufficidallo stesso dipendenti che sono statj incaricati di assicurare i diritti di- accesso con la
precisazione dei responsablll del servizio, della sede defl ufficio e di ogm altro-elemento utile per for-
nire ai cittadini’ mformaz:onu atte a facilitare I'esercizio del diritto di accesso pressa il concessionario;

b) le modalita, i tempi, coordinati e resi per quanto possibile conformi con quelli dei presente re-

golamento, stabiliti per 'esercizio del diritto di accesso.

Art. 39 - Aziende speciali coniunali.

1. 1 Consigli di amministrazione defie Aziende speciali adottand entro 60 giorni dall'entrata in vi-

gore del presente regotamento, apposita deliberazione per disciplinare, secondo le modalita dallo

stesso previste, ed adeguate alforganizzazione aznendale Fesercizio dei diritti di accesso.

2. la deliberazione-regolamento di cui al precedente comma costituisce per I'azienda atto fonda-

mentale ed & sottoposta ad approvazione de! Consiglio comunale ai sensi dell’ art. 23, sesto comma

de]!a Iegge 8 giugno 1990, n. 142,

Art. 40 - Istituzioni domunali.

1. Alle istituzioni comunali si applicano le norme previste dal presente regolamento per le. unita or-

ganazzatlve comunali.

Art. 41 - Societa per Pesercizio di servizi pubblici comunali.
1. Le disposizioni di cui alr'art. 39 si applicano, con gli adeguamenti necessari riferiti alla natura del

rapporto con I'’Amministrazione, alta gestione di servizi pubblici comunali effettuata dalle Societa a

prevalente capitale pubbllco locale, di cui all'art. 22, terzo comma, Iett e) della Iegge 8 giugno 1990,
n. 142,




. CAPO Vi- DIRITTO DI ACCESSO £ TUTELA DELLA PRIVACY. -

ART. 42

ART.43

ART. 44

Circolazione dei dar; allinterno de] comune

Nell’ambito def proprio ufficio o- servizio,

1.

2.

Richiesta di comunicazioge
e da altri enti pubblici

1.

¢ titolare del trattamento dej

pud’ comungque designare,

‘indicati, ai sensi delParc. 8 della 1. 675/96.

- It Comune dopo avere val

dei soggetn

cspoﬁ&abilc di trattament
At fiifitdellapplicazione della 1. 31 dicembre 1996, p. 675,

il Comune
dati personali, contenutj nelle banche
dati automatizzace o cartacee del Comune stesso,

Gli adempiment; previsti dalla 1. 675/96 scno cffectuari dal Sindaco
in quanto rappresentante dell’ence o da persona da questi delegara.
At fini dell'accuazione della'l. 675/96, nell’ambito del Comune, con
riferimento agls uffici € ai servizi in esso individuadj, i responsabili del
trarttémcr_ltd sono i responsabili degli uffici' e dei servizi del Comune,
If titolare, nella Persona del Sindaco (o di persona da quest; delegara),
con  proprio provvedimento up

responsabile de] trattamento dei dagi diverso dai soggetti sopra

» 1 1esponsabili sono
di dati esistent presso

sultati all’'Ufficio.

In sede di prima applicazione del regolamenrco
tenuti ad effetcuare un censimento delle banche
il proprio ufficio o servizio €32 comunicarne i ri

il responsabile del
! incaricatt del trattamenro,

dei dad personali, da parte di soggerdi
responsabilj, debitamence motivata,
Ia necessaria al perseguimento dei fini

trattamento dei dati designa gl
Ogni richies_[a di tractamento
diversi dagli incaricati e daj
dev'essere soddisfarca nella misy
istituzionali.

¢ diffusione dej dati-effettuati daj privati

Ogni richiesta rivolta daj privati al Comune e finalizzaca ad ottenere
il trattamento, la diffusione e |4 comunicazione dei dati personali
anche contenuti in banche di dag deV'essere scritra e motivara.

In essa devono essere specificaci gli estremi del nichiedente ¢ devono
essere indicadi i dartj aj quali

quale sono richiest;.

la domanda si riferisce e Io scopo per il
La richiesta deve, inol

tre, indicare Je norme di

legge o di réegolamento
in base alle quall & avanzaga,

utato che il trattamento, la diffusione e la
comunicazione dej dag; personali sono comparibili con ; propa fini
istituzionali e pgon ledono 7 diriti tutelati dalla 1. 675/96 ¢, in

il diriteo ally nservatezza e il dirice
cul i dag riferiscono,

particolare, o alllidentita personale
provvede ally trasmissione dej daci




_% - stessi nelia m'.isu_rz.l.lc secondo. le modalitx strettamente ncccssari:’:r

{ﬁ& soddisfare la richiesra. ' NV

L g 3. Lerichieste di comunicazione e diffusione dei d"&Fi provenienti da altﬁ - 1
lr- ' enti pubblici sono soddisfatte, oltre che quando siano disciplinate dg~ & 2 -
i—‘ - ~una norma di legge o di regolamento, quando siano necessarie al

. . P - . - . .
perseguimento det fini istituzionali del richiedente, che quest'ultimo

. avra cura di indicare, oltre che dei finj istituzionali.del Comune.

w  ART. 45 Richieste di accesso ai documenti amministrativi o

; ‘ 1. Le richieste di accesso ai documenti amministrativi, ove sussistano le

'? condizioni individuate dalle norme vigenti in materia, sono

e soddisfatte nella misura strettamente necessaria a garantire |'esercizio

- del diritro di accesso, nel rispetto delle disposizioni dellx |. 675/96.

- In particolare, non saranno comunicat quei daci personali di sogget

B terzt che non abbiano diréera rilevanza per soddisfare la richiesta di
accesso. o ‘

- .
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- CAPOVII
DISPOSIZIONI FINALL

Art. 46 - Richieste di accesso di portatori di interessi pubblici e diffusi.

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si applicano,
in quante compatibili, alle arﬁministrazioni, associazioni e comitati portatori di interessi pubbtici o dif-

fusi.

Art. 47 - Archivio delle schede d| accesgso.

1. Al fme di consentire il pid utile ed agevole esercizio del diritti di accesso, ' Amministrazione ISIIIUI—
§Ce presso ciascuna unitd organizzativa interessata, archivi automatizzati delle schede di accesso,
che vengono formati con I'immissione in memoria delle notizie contenute nella scheda e classificati
Secondo Foggetto della richiesta ed il soggetto richiedente.

2. Gli archivi contengono i dati delle schede di acceséo. comprese le comunicazioni relative all’e-
sito che le stesse hanno avuto.

3. Fintanto che non sia possibile procedere alla dotazione delie unita operative dei ‘necessari stru-
menti informatici, I'archivio & costituito dalle schede cartacee di accesso.

4. LaGiunta comunale provvede, entro un anno dall'entrata in vigore det presente regolamento, al-

- Iistituzione nell’ambito dell'area amministrativa dell'archivio centralizzato delle schede di accesso,

ordinato e‘f_unzionante in conformita a quanto stabilito dal'l’ért. 11 del DPR. 27 giugno 1992, n. 352.
5. Gli archivi delle unita organizzative saranno istituiti entro 30 giorni dail'entrata in vigore dei pre-

sente regolamento.

Art.48 - Modulistica utile per 'applicazione dei presente regolamento.

1. Alfine di facilitare gli operatori negli adempimenti di competenza per la puntuale apphcaznone
delle norme e di ridurre al minimo il numero delle operazmm maleriali occarrenti, gl uffici dipendenti

faranno uso di modulistica apposntamente approntata.



TITOLO IV .
DISPOSIZIONI FINALI

:ART. 49 - No_rme abrogate.‘ :

1. Con Ventrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari

on €sso0 contrastanti.

wt. 50 Pubblicita del regolamento e degli atti. @~ = - -
1. Copia det presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, sara te-

sta a disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

1. 1l presente régolamento entrera in vigore dopo |'espletamento del controllo da parte del compe-

?ten,t_e organo regionale di controllo (Co.Re.Co.), cosi come previsto dal vigente Statuto comunale.

Art. 52 - Casi non previsti dal presente regolamento.

1. Per quanto non previsto nel presente regolamento troveranno applicazione:
a) le leggi nazionali e regionali;
b) lo Statuto comunale;

. ¢} it Regolamento sull'ordinamento generale degti Uffici e dei Servizi - Dotazione organica - Nor-

me di accesso.

Art. 53 - Rinvio dinamico.

1. Le norme del presente regoiamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme

vincolanti statali e regionali.

2. Intali casi, in attesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normati-

¥a sopraordinata.
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UFF!CIO RELAZIONI CON' I: PUBBLIGOS %+
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23 | Decadenza dali'impiego di dipendente comunale
24

25
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28 | Richiesta scritta di informazioni e notizie
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.............

Rilascio di cerificati e attestati con assunzione di informazioni

Risposta ad esposti e ricorsi

Autenticazione di firme e documenti

...................

Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente

Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno

Autocertificé.zioni

Svincolo cauzioni

Rimborso di somme comungue indebitamente pagate

‘Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita

....................




9 - STRUMENTI URBANISTIC!

N.D.

DESCRIZIONE

b

W o =N oo W W

Certiﬁcati di destinazione urbanistica

Certificati di destinazione d'uso

Richiesta scritta di informazioni

Rilascio di certificati e attestati dagli atti

Rilascio di certificati e attestati dagli atti

Notifica di atti

Stipula contratti diversi dé quelli dellaffitto

Svincolo cauzioni

Rimborso di somme Comunque indebitamente’ pagate

Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita

Sopralluoghi a richiesta di privati '

e notizie

Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno
Autocertificazioni.............




\
g

10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E PRIVATA

CLACDO

ND. |

DESCRIZIONE

- O W O ~N O O»

Assegnazione alloggi in vigenza graduatoria (dalla comunucazuone di dispo-
nibilita dell'alioggio)

.........................

Subingresso nell'assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento dei requisiti). .

Variante' a concessioni edilizie 'in corso d’opera .

.................
.................
.........................

.......

Autonzzazsone per l'occupazione permanente suolo pubblico

Autorizzazione per l'occupazione temporanea suolo pubblico

Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari

Autorizzazione passi carrai

F——

o

.......................
...................

Rimborso di somme comunque indebitamente pagate

Rinuncia alla riscossione di entrate di ireve entita

...........

......

;;;;

......

....
...................
...................
...................

.........
pert

.....

------




vl s LS wIVILE

——

DESCRIZIONE

Assistenza agi indigenti
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12 | Rilascio TDIetti di lavoro . .. .. .. .-« - -« -seecanmmnnaaaaaaaa e iaaanns A
13 | RilascioffiNOVe carta di ientith - - -« rnevmesememeenemonnoeeneeees oo
14 | Invio degli afti relativi agli elenchi dei fitolari di pensione deceduti. emigrati
e delte variazioni o 20 ]
15 | AIRE: trascrizione per trasferimento presso residenza all'estero (art. 2 L
470/88ear1.1GD_P.R.223/89)..................l ........ RERTEEEETIRN & i O .........
16 | Trasferimento all’AIRE di altro Comune (come sopra) .......... R
17 | Cancellazione a sequito trasferimento all'estero (art. 2 L 479/88 e art. 16 20
CDPRO2ZBIBY) e D
18 Cancellazmne per trasferimento nell’AIRE di altro Comune.................
19 | Trascrizione atti acquisto o perdila cittadinanza ......... feee
20 | Trascrizione atti ricevuti da altro Comune .. ... o
21 | Trascrizione atti ricevuti dalte autorita Consolari. ..............ooooonnn
22 | Annotazioni in margine o in calce dei registri deflo StaFo Civile
23 | AnnotazZioni nei registrii anagraficl . .. . c..c-cem e
24 | Richiesta scritta di informazioni e notizie .. ... - oo oo
25 | Rilascio di certificati e attestati dagti atti correnti ... ... .. ... ...
26 | Rilascio di Cértificati e attestati dagli atti con ricerca d'archivio
27 | Ritascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni
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ND. - : DESCRIZIONE

28 Rispdsta ad esposti e ricorsi

29 | Autenticazione di firme e documenti

30 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente

31 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno

32 | Autocertificazioni

33 | Notifica di atti

34 | Stipula contratti diversi da quelii dell'affitto

35 | Svincole cauzioni

....................................................

36 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate

.....................

37 | Rinuncia alia riscessiqne di entrate di lieve entita

‘38 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ...
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DESCRIZIONE
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R

.Ordinanze” di’ viabilita a Carattere temporaneo in occasione di

vOrt in corso, altro

Apposizione segnaletica vérticale

Controlli e accertamenti ‘tributar; -

Controlli e accertamenti anagrafici

Dissequestro veicoli

Dissequestro merci

Controtli a seguito di reclami

o'segnalazioni.. ... ... ____ .. .. .
Controlli a sequito di reclami veibali '

Autorizzazione per 'accupazione permanente suolo pubblico

Autorizzazione per Yoccupazione temporanea suolo pubblico

Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. ... ... ..
Autorizzazione passi carrai

Richiesta scrita di informazioni e notizie ... ..

Autenticazione di firme e documenti

Rilascio di copia atti anno correale e anno precedente

Rilascio di copia atti periodi precedent; il primo anno

Autocedificazioni

Notifica di atti

St oaiat sverss @ag s

............
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35 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate

36 | Rinuncia alla riscossione di entrate di fieve entith .. ... .. ... ... .. ’
............................................................................. et o e et am o R USRS SRR
......... e o ]
---------------- 7~ S O USSR (RS




14 - SERVIZI CIMITERIALY
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DESCRIZIONE
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© @ N O O AW N =

Autenticazione di firme e documenti . .

Lampade votive

.........................................................

Autorizzazione per esumazioni straordinarie

Autorizzazione per estumulazioni straordinarie

Richiésta scritta di informazioni e notizie

Ritascio di certificati e atiestati dagli afti correnti

.............

Rilascio di cerificafi e atlestati dagli atti con ricerca d'archivio

Ritascio di cerificati e attestati con .éssunzio‘ne di informazioni
Risposta ad esposti e ricorsi

..........................................

B I I L I e R

Rilascio di copia aiti anno corrente e anno precedente
Ri_lascio di copia atti periodi precedenti il primo anno
Autocertificazioni

......................................................

-------------------

---------------------

Nofifica di atti

.......................................................

Stipula contratti diversi da quelli deli'affitto
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1 Convenzlom con societa sporuve per gestjone |mp1anlt sportivi comq_ ali: g j‘ 2—0
2 } Concessione 1mptanli sportivi comunali per manifestazioni occasm,
3 | Iniziative per manifestazioni sporlwe B ’."‘;I_; )
4 lmziat!ve per mamfestaznom turistiche .. . ... ... . ... .. ... . ... .- A
5 Promozuohe athwita sportive per disabili. ... ... ... ... ... .
6 | Iniziative per lo SViiuppo delfagriturismo-. ... .. ... . .. .. .. .. . ... . ..
7 | Richiesta scritta di i-'nf:ormazmnI enolizie.. ..... ... .- ... ... ... . .. ..
8 | Rilascio di certificati e attestati dagliaticorrenti ... ............... ... .. .
9 | Ritascio di certificati e aftestati dagli atti con ncerca darchivio...... ... ..
10| Rilascio di certificati e altestali con assunzione di informazioni... ..... .. .. .
11 | Risposta ad esposn @ MCOISI ... ..
12 | Autenticazione di firme e documenti............_ ... ...
13 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ........... ... ...
14 | Rilascio di copia atti periodi L precedenti it primoanno .............. ..« .
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